
福知山市監査委員告示第２号 

 

令和５年度に実施した定期監査の結果を受けて講じられた措置の状況について、

地方自治法第１９９条第１４項の規定により、その内容を次のとおり公表する。 

 

 

令和６年５月２４日 

 

 

福知山市監査委員  長  坂   勉 

 

 

 

福知山市監査委員  中  嶋   守 



教育委員会 学校教育課 

監査の結果 講じた措置 

１ 補助金等について 

（１）補助金の交付から精算報告までの過

程において、適切な事務執行となって

いないものが見受けられた。補助金事

務の適正化に努められたい。 

 

（２）補助金の交付事務において、精算報

告書の処理が適切でないものが見受け

られた。補助金事務の適正化に努めら

れたい。 

 

１ 補助金等について 

（１）適切な事務執行について課内で共

有し、補助金事務の適正化を図るた

め進捗確認表を作成し、状況につい

て確認する体制を整えた。 

 

（２）適切な精算報告書について課内で

共有し、補助金事務の適正化を図る

ため進捗表を課長及び係長がチェッ

クすることとし、確認欄を設けるこ

ととした。 



教育委員会 中央公民館 

監査の結果 講じた措置 

１ 歳入について 

収入金の調定事務において、調定伝票

の決裁で適切でないものが見受けられ

た。事務処理の適正化に努められたい。 

 

２ その他について 

（１）公民館の使用許可及び使用料納入に

おいて、適切な事務処理となっていな

いものが見受けられた。条例、規則に

則った適正な事務処理を行われたい。 

 

（２）地域運動場の使用許可において、許

可決裁が確認できないものがあった。

条例、規則に則った適正な事務処理を

行われたい。 

 

（３）公民館使用許可申請において、使用

許可決裁を受けていないものが複数あ

った。条例、規則に則った適正な事務

処理を行われたい。 

１ 歳入について 

今後、調定伝票の決裁については、

適正に事務処理を行うよう関係職員に

周知を図った。 

 

２ その他について 

（１）今後、公民館の使用許可及び使用

料納入については、条例、規則に則

った適正な事務処理を行うよう関係

職員に周知を図った。 

 

（２）使用許可申請の様式を改め、今

後、条例、規則に則った適正な事務

処理を行うよう関係職員に周知を図

った。 

 

（３）公民館使用許可申請において、使

用許可決裁を受けていないものにつ

いては、許可決裁を行った。今後、

条例、規則に則った適正な事務処理

を行うよう関係職員に周知を図っ

た。 

 



地域振興部 人権推進室 

監査の結果 講じた措置 

１ 財産管理について 

郵便切手の管理において、受払簿と切

手保管額が一致しておらず、適正な管理

が行われていなかった。また、受払簿に

使用者名が記入されていないものが見受

けられた。管理の適正化に努められた

い。 

１ 財産管理について 

指摘箇所については、正しく修正し

た。今後は、定期的に受払簿と在庫の

点検を実施し、適正な管理を行うこと

とした。 

 

地域振興部 大江支所 

監査の結果 講じた措置 

１ 契約について 

物品購入の見積書において、記載事項

等が適切でないものが見受けられた。適

切な事務処理に努められたい。 

１ 契約について 

見積書の点検・確認を徹底するとと

もに、見積依頼業者に対しては、適正

な見積書の提出について周知した。 

 

 



 

地域振興部 文化・スポーツ振興課 

監査の結果 講じた措置 

１ 歳入について 

施設使用料の収入事務において、適切

な事務執行となっていないものが見受け

られた。収入事務の適正化に努められた

い。 

 

２ 文書取扱について 

文書収受において、文書取扱が適切で

ないものが複数見受けられた。事務処理

の適正化に努められたい。 

 

３ 補助金等について 

（１）補助金の交付事務において、交付申

請書の受付後の事務手続きに長期間を

要しているものが見受けられた。適切

な事務処理に努められたい。 

 

（２）補助金の事前着手において、適切な

申請手続きとなっていないものが見受

けられた。補助金要綱等に則った適正

な事務処理を行われたい。 

 

（３）補助金の交付事務において、交付申

請書や実績報告書などで不備のあるも

のが複数見受けられた。受付時の点検

等を徹底されたい。 

 

１ 歳入について 

利用者に対して適正な時期に納付を

促すよう対応を統一し、徹底した。 

 

 

 

２ 文書取扱について 

文書の内容を確認した上で受付を行

い、事務手続きの遅延が発生しないよ

う速やかな事務処理を徹底した。 

 

３ 補助金等について 

（１）交付申請書の受付時に添付書類も

含めて確認を行い、事務手続きの遅

延が発生しないよう速やかな事務処

理を徹底した。 

 

（２）補助金の事前着手を行う場合、申

請団体に対して手続きの方法や補助

金要綱等について丁寧に説明し、適

正に事務処理するよう改善した。 

 

（３）交付申請書や実績報告書の内容に

ついて受付前に不備がないか必ず確

認を行い、受付後の文書について

は、閲覧するなど必要な事務処理を

速やかに行うよう改善した。 

 


