
｢福知山市自主防災組織育成事業｣補助金交付申請の手続き 

☆ 「福知山市自主防災組織育成事業補助金」概要 

補助対象 使用回数 補助率と上限金額 補助対象例 

 

自主防災組織※ 年１回 

補助事業費の 

１/３を補助 

【上限２万円】 

・消防用ホースなど初期消火用品 

・備蓄用食糧等 

・地域版防災マップの更新  他 

※すべての自治会で自主防災組織が結成されています。 

 

申 請 書 一 式 は 福 知 山 市 ホ ー ム ペ ー ジ か ら ダ ウ ン ロ ー ド で き ま す 。             

福知山市ホームページ（ホーム） → 防災情報 → 自助共助、地域での取り組み 

→ 各種申請について  → 自主防災組織に関する申請書類・補助金交付要綱等 

 

☆補助金申請から交付までの流れ 

①補助金交付申請書の提出 

添付書類 

・交付申請書（様式第１号) 

・歳入歳出予算書（別紙.１） 

・口座振替払依頼書兼委任状 

・自主防災組織規約 

・補助金振込先の通帳写し 

・購入物の見積書写し 

注意事項 

・着手、購入後の申請や、申請後の 

許可が出る前に購入等されたものは 

補助の対象外になります。 

（交付決定通知書が届いてから着手、 

  購入してください。） 

・見積書の宛名は規約にある自主防災

組織名でお願いします。 

※危機管理室より交付決定通知書送付（申請から２週間ほど） 

 

②事業着手（購入等） 

 

③実績報告書の提出 

添付書類 

・実績報告書（様式第３号) 

・歳入歳出決算書（別紙.２） 

・交付決定通知書写し 

・領収書の写し 

・購入物全ての写真（工事の場 

合は着手前と着手後の写真） 

・福知山市への請求書 

注意事項 

・領収書の宛名は規約にある自主防災組 

 織名でお願いします。 

（宛名が違うと補助が受けられません） 

・領収書の但書欄に内訳を記載して 

ください。 

 

 

※危機管理室より交付確定通知書送付（実績報告から２週間ほど） 

 

④補助金交付（振込み） 

 

 

 

 

 

 

※注意※ 

・交付申請書、実績報告書、請求書等の代表者は同一人としてください。 

・振込口座を自主防災組織以外の口座名義とする場合は、「口座振替払依

頼書兼委任状」の受任者欄に記載が必要です。 

お問い合わせ先  

市民総務部 危機管理室 

０７７３－２４－７５０３  

kikikanri@city.fukuchiyama.lg.jp 

 

・交付決定後、申請金額に変更がある場合は、着手、購入
される前に変更申請（様式第２号）が必要です。 



 

別記様式第１号（第６条関係） 

 

令和○○年○○月○○日  

 

福知山市長  大橋 一夫 様 

 

                    自主防災組織名 ○○○○自主防災会 

                    代表者職・氏名 会長 ○○ ○○○ 

 

 

令和○○年度 福知山市自主防災組織育成事業補助金交付申請書 

 

 

福知山市自主防災組織育成事業補助金交付要綱第６条の規定により、下記のとおり

補助金の交付を申請します。 

 

記 

 

１ 補助事業名     福知山市自主防災組織育成事業 

 

 

２ 補助申請金額      ２０，０００ 円 

 

 

３ 補助事業の目的   地域住民への防災知識の普及や、防災訓練の実施、防災資機

材の整備等の活動を行い、地域住民自らの手で災害による被害

の防止及び軽減を図る。 

 

 

４ 補助事業の内容   防災資機材の整備 

 

 

５ 補助事業費の内訳 

総 事 業 費    ８６，５００ 円 

補助事業費    ８６，５００ 円 

基 準 額    ６０，０００ 円 

補 助 金 額    ２０，０００ 円 （基準額の1/3） 

  

☑規約を確認 

総事業費を 86,500 円とした場合の内訳例 

☑総事業費は税込み金額 

☑補助金額は千円未満切り捨て 

☑内容の確認 

例）防災資機材の整備 

防災マップの更新 

  避難訓練の実施  等 

☑同じ額を記入 

☑規約を確認 

記入例 



別紙．１ 

令和○○年度 歳入歳出予算書 

（１）歳入 

科  目 金 額（円） 摘     要 

総事業費 ８６，５００ 「（２）歳出」の計 

補助事業費 ８６，５００ 「（２）歳出」のうち、補助金の対象となるものの計 

基準額 ６０，０００ 補助事業費が6万円以上→60,000、6万円以下→補助事業費 

歳入額 

（補助金額） 
２０，０００ 

 

「基準額」の１/３（千円未満切捨て） 

 

防災組織負担額 ６６，５００ 総事業費 － 歳入額（補助金額） 

 

（２）歳出 

事業項目 金 額（円） 資機材又は内容 数量 

情報収集・伝達用 

資機材整備費 
５，０００ 

地域放送設備、携帯用無線機（トランシーバー）、戸
別受信機、携帯用拡声器、携帯用ラジオ、腕章等の
整備費 

 

初期消火用 

資機材整備費 
２０，０００ 

可搬式動力ポンプ、可搬式散水装置、簡易防火水槽、消火栓
用ホース、スタンドパイプ、管鎗、ホース格納箱、消火器、
防火衣、鳶口、ヘルメット、水バケツ等の整備費 

 

水防用 

資機材整備費 
３，０００ 

救命ボート、救命胴衣、防水シート、シャベル、ツ
ルハシ、スコップ、ロープ、かけや、くい、土
（水）のう袋、砂、ゴム手袋等の整備費 

 

救出用 

資機材整備費 
４，０００ 

バール、はしご、のこぎり、スコップ、ジャッキ、ハ
ンマー、ロープ、チェーンソー、エンジンカッター、
チェーンブロック、油圧式救助器具、可搬式ウィン
チ、革手袋、防煙・防塵マスク、ゴーグル等の整備費 

 

救護用 

資機材整備費 
 

担架、救急セット、AED、テント、毛布、シート、簡
易ベッド、感染防止用手袋・眼鏡等の整備費  

避難誘導用 

資機材整備費 
３，０００ 

避難誘導灯（LED）、リヤカー、車いす用避難器具、携
帯用投光器、標識板、標旗、強力ライト等の整備費  

避難所環境改善用 

資機材整備費 
 

テレビ、発電機、簡易トイレ、寝袋、組み立て式シ
ャワー、プライバシーテント、間仕切り、携帯充電
器、Wi-Fi等の整備費 

 

給食・給水用 

資機材整備費 
１，０００ 

炊飯装置、鍋、こんろ、ガスボンベ、給水タンク、
ろ水機、備蓄食料、備蓄飲料等の整備費  

その他 

資機材整備費 
２０，０００ 

資機材格納庫、水位センサー、ドローン、ビニール
シート等の整備費  

保険料  自主防災活動における保険料  

消耗品費 ５００ 
マスク、消毒液、ウェットティッシュ、ペーパータ
オル、生活必需品等の購入経費  

啓発活動費  
地域版防災マップの更新・印刷、要支援者名簿の作
成・印刷、啓発チラシ、啓発冊子等の作成に係る経費  

訓練活動費  防災訓練に係る原材料費、会場使用料  

研修費 ３０，０００ 
防災に係る意識及び知識の向上を目的とする研修の
実施に要する経費  

計 ８６，５００   

総事業費を 86,500 円とした場合の

内訳例 

☑総事業費は税込み金額 

☑補助金額は千円未満切り捨て 

☑数量も記入 

記入例 



口 座 振 替 払 依 頼 書 兼 委 任 状 

 

振替金の内容   福知山市自主防災組織育成事業補助金 

 

（コード    －    ） 

振込先金融機関 

銀行              本 店 

○ ○ ○    信用金庫    ○ ○ ○    支 店 

農業協同組合          支 所 

預 金 種 目 普通預金・当座預金 口座番号  ０１２３４５６ 

フ リ ガ ナ ツウチヨウノコウザメイギ 例 〇〇ｼﾞﾁｶｲ ｶｲｹｲ 〇〇 〇〇〇 

振込口座名義  通帳の口座名義  例 〇〇自治会 会計 〇〇 〇〇〇 

期 間 

令和○○年○○月○○日から令和○○年○○月○○日まで 

 ただし、依頼書に異議のない場合は、更に１年を延長し、その 

後も同様とします。 

 

  私が福知山市より支払いを受ける上記振替金については、上記振込口座に口座振替払

の方法をもってお振込みください。 

 

 

 令和○○年○○月○○日 

 

 

 福知山市会計管理者 様 

 

住所 福知山市○○町○○番地                 

（口座名義団体の住所） 

組織名 ○○○○自治会（団体名） 

代表者職・氏名 会計 ○○ ○○○（口座名義） 

（自治会名 ○○○○ ） 

郵便番号 ６２０－○○○○ 

住所 福知山市○○町○○番地 

自主防災組織名 ○○○○自主防災会 

代表者職・氏名 会長 ○○ ○○○ 

 

備考    預金種目は、該当のものを○で囲んでください。 

  

（受任者） 

（委任者） 

☑誤りはないか 

口座名義が自主防災組織の名称と

違う場合、記入が必要 

通帳の口座名義の名前を記入 

☑規約を確認 

☑規約を確認 

記入例 

口座名義 

申請者 



 

別記様式第２号（第８条関係） 

 

令和○○年○○月○○日  

 

福知山市長  大橋 一夫 様 

 

                    自主防災組織名 ○○○○自主防災会 

                    代表者職・氏名 会長 ○○ ○○○ 

 

 

令和○○年度 福知山市自主防災組織育成事業補助金変更交付申請書 

 

 

   福知山市自主防災組織育成事業補助金交付要綱第８条の規定により、下記のとおり

補助金の交付を申請します。 

 

記 

 

１ 補助事業名     福知山市自主防災組織育成事業 

 

２ 補助申請金額    （変更後）  １８，０００ 円 

            （変更前）  ２０，０００ 円 

 

３ 変更理由      見積額の減による 

 

４ 補助事業費の内訳 

総 事 業 費    ５４，９５０ 円 

補助事業費    ５４，９５０ 円 

基 準 額    ５４，９５０ 円 

補 助 金 額    １８，０００ 円 

（基準額の1/3） 

） 

  

補助金額に変更がある

場合に提出 

☑規約を確認 

☑規約を確認 

総事業費を 54,950 円とした場合の内訳例 

☑総事業費は税込み金額 

☑補助金額は千円未満切り捨て 

☑同じ額を記入 

☑変更前の額を記入 

☑内容の確認 

例）見積額の減による 

資機材の購入数の増による  等 

記入例 



 

別記様式第３号（第９条関係） 

 

令和○○年○○月○○日  

 

福知山市長  大橋 一夫 様 

 

                    自主防災組織名 ○○○○自主防災会 

                    代表者職・氏名 会長 ○○ ○○○ 

 

 

令和○○年度 福知山市自主防災組織育成事業補助金実績報告書 

 

 

令和○○年○○月○○日付け福知山市補助金交付規則第５条により交付決定を受け

た補助金に係る事業の実績を福知山市自主防災組織育成事業補助金交付要綱第９条の

規定により、下記のとおり報告します。 

 

記 

 

１ 補助事業名     福知山市自主防災組織育成事業 

 

 

 

２ 補助事業の内容   防災資機材の整備 

 

 

 

３ 補助金の額       ２０，０００ 円 

 

 

 

４ 事業の完了月日   令和○○年○○月○○日 

 

 

 

５ 添付書類 

（１）令和○○年度歳入歳出決算書（別紙．１） 

（２）その他参考となる資料 

  

☑規約を確認 

☑規約を確認 

☑補助金交付指令書の日付 

☑内容の確認 

例）防災資機材の整備 

防災マップの更新 

  避難訓練の実施  等 

☑日付の確認 

 完了月日≧領収書の日付 

記入例 



別紙．２ 

令和○○年度 歳入歳出決算書 

（１）歳入 

科  目 金 額（円） 摘     要 

総事業費 ８６，５００ 「（２）歳出」の計 

補助事業費 ８６，５００ 「（２）歳出」のうち、補助金の対象となるものの計 

基準額 ６０，０００ 補助事業費が6万円以上→60,000、6万円以下→補助事業費 

歳入額 

（補助金額） 
２０，０００ 

 

「基準額」の１/３（千円未満切捨て） 

 

防災組織負担額 ６６，５００ 総事業費 － 歳入額（補助金額） 

 

（２）歳出 

事業項目 金 額（円） 資機材又は内容 数量 

情報収集・伝達用 

資機材整備費 
５，０００ 

地域放送設備、携帯用無線機（トランシーバー）、戸
別受信機、携帯用拡声器、携帯用ラジオ、腕章等の
整備費 

 

初期消火用 

資機材整備費 
２０，０００ 

可搬式動力ポンプ、可搬式散水装置、簡易防火水槽、消火栓
用ホース、スタンドパイプ、管鎗、ホース格納箱、消火器、
防火衣、鳶口、ヘルメット、水バケツ等の整備費 

 

水防用 

資機材整備費 
３，０００ 

救命ボート、救命胴衣、防水シート、シャベル、ツ
ルハシ、スコップ、ロープ、かけや、くい、土
（水）のう袋、砂、ゴム手袋等の整備費 

 

救出用 

資機材整備費 
４，０００ 

バール、はしご、のこぎり、スコップ、ジャッキ、ハ
ンマー、ロープ、チェーンソー、エンジンカッター、
チェーンブロック、油圧式救助器具、可搬式ウィン
チ、革手袋、防煙・防塵マスク、ゴーグル等の整備費 

 

救護用 

資機材整備費 
 

担架、救急セット、AED、テント、毛布、シート、簡
易ベッド、感染防止用手袋・眼鏡等の整備費  

避難誘導用 

資機材整備費 
３，０００ 

避難誘導灯（LED）、リヤカー、車いす用避難器具、携
帯用投光器、標識板、標旗、強力ライト等の整備費  

避難所環境改善用 

資機材整備費 
 

テレビ、発電機、簡易トイレ、寝袋、組み立て式シ
ャワー、プライバシーテント、間仕切り、携帯充電
器、Wi-Fi等の整備費 

 

給食・給水用 

資機材整備費 
１，０００ 

炊飯装置、鍋、こんろ、ガスボンベ、給水タンク、
ろ水機、備蓄食料、備蓄飲料等の整備費  

その他 

資機材整備費 
２０，０００ 

資機材格納庫、水位センサー、ドローン、ビニール
シート等の整備費  

保険料  自主防災活動における保険料  

消耗品費 ５００ 
マスク、消毒液、ウェットティッシュ、ペーパータ
オル、生活必需品等の購入経費  

啓発活動費  
地域版防災マップの更新・印刷、要支援者名簿の作
成・印刷、啓発チラシ、啓発冊子等の作成に係る経費  

訓練活動費  防災訓練に係る原材料費、会場使用料  

研修費 ３０，０００ 
防災に係る意識及び知識の向上を目的とする研修の
実施に要する経費  

計 ８６，５００   

 

総事業費を 86,500 円とした場合の

内訳例 

☑総事業費は税込み金額 

☑補助金額は千円未満切り捨て 

☑数量も記入 

記入例 



円 千 百
万 

十
億 

 

円 千 百
万 

十
億 

 

請求番号  

 

口 座 

振 替 

（送金） 

依 頼 

金 融 機 関 名 種目 口 座 番 号   

 

年   月   日 

検収確認 

㊞  

         銀    行         本 店 
 ○○○   信 用 金 庫  ○○○    支 店 

         農業協同組合         支 所 

普通 

当座 
０ １ ２ ３ ４ ５ ６ 

フリガナ ○○ツウチヨウノコウザメイギ○○○ 

口座名義 ○○通帳の口座名義○○○ 

 

領 収 書 

 

 

 上記金額領収いたしました。 

       年  月  日 

福知山市会計管理者  様 

領収金額 
           

 

 

 

請 求 書 

下記のとおり請求します。 

令和○○年  月  日 

福知山市長  大橋 一夫 様 

請求金額 
     ￥ ２ ０ ０ ０ ０ 

 

〒 ６ ２ ０ － ○ ○ ○ ○ 
自治会名（ ○○○○ ） 

住 所 福知山市○○町○○番地 

 

TEL（０７７３）２４－７５０３ 

 

自主防災組織名 ○○○○自主防災会 

代表者職・氏名 会長 ○○ ○○○ 

品  目 規格・品質 数量 単位 単価 金額（円） 摘 要 

自主防災組織育成補助金  １ 式  ２０，０００  

       

       

       

       

       

       

       

主 管 課 危機管理室 

収入印紙 

氏 名               ㊞ 

☑規約を確認 

☑規約を確認 

☑誤りはないか 

記入例 


