
福知山市上下水道部経営総務課 

 

工事受注事業者 様 

 

インボイス対応に伴う工事請負代金 
の請求書様式について 

 

 

 平素は、福知山市上下水道事業に多大なるご協力をいただき、厚くお礼申し上げます。 

さて、福知山市上下水道部が発注する公共工事につきまして、前払金（中間前払金、部分払金

含む）及び完成払（精算払）金の請求時のインボイス制度への対応、また使用する請求書様式に

ついて下記のとおり定めましたので、お知らせします。 

 

 

１ 前払金・中間前払金・部分払金の請求について 

インボイスの交付は不要です。 

福知山市上下水道部の標準の請求書様式または、前払用の請求書（様式１）を使用してく

ださい。 

 

２ 完成払 

  インボイスの交付が必要です。 

前払金等をお支払いした工事契約の完成時に、残金分の完成払金を請求される場合、契約

金額総額及び課税対象額等のインボイス適用項目の記載が必要となります。 

新たに、完成(精算)払用の請求書様式を定めましたので、様式２を使用してください。 

 

３ 記載例について 

  別紙のとおり 

 

４ 完成(精算)払用の請求書様式について 

   福知山市公式ホームページの上下水道部のページより、「請求書様式（完成払用）」をダウ

ンロードして使用してください。 

 

５ 問い合わせ先 

〒620-0876 福知山市字堀（水内）945 番地 

福知山市上下水道部経営総務課 管理係 

TEL ： 0773-22-6503 

FAX ： 0773-22-6555 

Mail： w-soumu@city.fukuchiyama.lg.jp 



 



（裏面があります）

　福知山市上下水道事業管理者職務代理者　様

下記金額（明細書のとおり）を請求します。

百万 千

銀 行

信 用 金 庫

農業協同組合

ﾌ ﾘ ｶﾞ ﾅ

上記金額領収いたしました。

令和　　年　　月　　日

　福知山市上下水道部企業出納員　様

様式１

氏名　　      　  　　　㊞

口 座 名 義

　＊ 上段の太枠内は請求者にて記入してください。金額の訂正はできませんので注意願います。
　＊ ゆうちょ銀行口座への振込みを希望される場合は、必ず「振込用口座番号」を記入してください。

領　　収　　書

収入印紙

支 払 方 法
　□ 口座振込 　（下段の振込先欄に必要事項を記入してください。）

　□ 現金払　　　　　□ 窓口払　　　　　□ その他

振
　
込
　
先

金　融　機　関　名 種　目 口　座　番　号

本 店

支 店 □ 当　座

支 所 □ その他

□ 普　通

摘
 
要 （前払金）

請
求
者
住
所
・
氏
名

　　　　〒　　　－ 電話（　　　　）　　　－

　住所

　氏名　　　　                                         　　　㊞

　登録番号

（上下水道事業会計用）

　　　　請　　求　　書（前金払用）

請
求
金
額

税　　込　　金　　額

令和　　　年  　　　月  　　　日
円



日付
規　　格
品質形状

軽減対
象(※)

税率10％対象小計（税抜き）

消費税及び地方消費税（10％）

税率10％対象合計

軽減税率8％対象（※）小計(税抜き)

消費税及び地方消費税（8％）

税率8％対象（※）合計

合　　　　　　　計

明　　細　　書
（　１枚のうち　１枚目）

数　量 単　位 単価 金　　額品　名



（裏面があります）

　福知山市上下水道事業管理者職務代理者　様

下記金額（明細書のとおり）を請求します。

百万 千

銀 行

信 用 金 庫

農業協同組合

ﾌ ﾘ ｶﾞ ﾅ

上記金額領収いたしました。

令和　　年　　月　　日

　福知山市上下水道部企業出納員　様

（上下水道事業会計用）

　　　　請　　求　　書（前金払用）

請
求
金
額

税　　込　　金　　額

令和　５　年  １０月  １０日
円

￥ 0

摘
 
要

〇〇工第〇号　〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇工事

（前払金）

請
求
者
住
所
・
氏
名

　　　　〒〇〇〇－〇〇〇〇 電話（〇〇〇〇）〇〇〇－〇〇〇〇

　住所

　　　　　　福知山市〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇

　氏名　　　株式会社〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇
　　　　　 代表取締役　　〇〇〇〇〇

　登録番号　Ｔ〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇

4 0 0 0 0 0

支 払 方 法
　☑ 口座振込 　（下段の振込先欄に必要事項を記入してください。）

　□ 現金払　　　　　□ 窓口払　　　　　□ その他

振
　
込
　
先

金　融　機　関　名 種　目 口　座　番　号

〇〇〇 〇〇〇

本 店

　ｶ) 〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇

口 座 名 義 　株式会社〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇

　＊ 上段の太枠内は請求者にて記入してください。金額の訂正はできませんので注意願います。
　＊ ゆうちょ銀行口座への振込みを希望される場合は、必ず「振込用口座番号」を記入してください。

領　　収　　書

収入印紙

〇 〇支 店 □ 当　座

支 所 □ その他

☑ 普　通

〇 〇 〇 〇 〇

氏名　　      　  　　　㊞

前払時

摘要または明細に、

『前払金』など明記ください

前払金請求時も課税事業者登

録の有無を確認するため、登

録番号を記載ください。



日付
規　　格
品質形状

軽減対
象(※)

〇〇工第〇号

（前払金）

税率10％対象小計（税抜き）

消費税及び地方消費税（10％）

税率10％対象合計

軽減税率8％対象（※）小計(税抜き)

消費税及び地方消費税（8％）

税率8％対象（※）合計

合　　　　　　　計

一式 ¥4,000,000

明　　細　　書
（　１枚のうち　１枚目）

品　名 数　量 単　位 単価 金　　額

〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇工事

¥4,000,000

前払金請求時はインボイス不要

のため、総額のみ記載してくだ

さい。

摘要または明細に、

『前払金』など明記ください



（裏面があります）

　福知山市上下水道事業管理者職務代理者　様

下記金額（明細書のとおり）を請求します。

百万 千

銀 行

信 用 金 庫

農業協同組合

ﾌ ﾘ ｶﾞ ﾅ

上記金額領収いたしました。

令和　　年　　月　　日

　福知山市上下水道部企業出納員　様

（上下水道事業会計用）

　　　　請　　求　　書（完成払用）

請
求
金
額

税　　込　　金　　額

令和　　　年  　　　月  　　　日
円

摘
 
要 （完成払金）

請
求
者
住
所
・
氏
名

　　　　〒　　　－ 電話（　　　　）　　　－

　住所

　氏名　　　　                                         　　　㊞

　登録番号

口 座 名 義

　＊ 上段の太枠内は請求者にて記入してください。金額の訂正はできませんので注意願います。
　＊ ゆうちょ銀行口座への振込みを希望される場合は、必ず「振込用口座番号」を記入してください。

領　　収　　書

収入印紙

支 払 方 法
　□ 口座振込 　（下段の振込先欄に必要事項を記入してください。）

　□ 現金払　　　　　□ 窓口払　　　　　□ その他

振
　
込
　
先

金　融　機　関　名 種　目 口　座　番　号

本 店

支 店 □ 当　座

支 所 □ その他

□ 普　通

氏名　　      　  　　　㊞

様式２



日付
規　　格
品質形状

軽減対
象(※)

明　　細　　書
（　１枚のうち　１枚目）

品　名 数　量 単　位 単価 金　　額

契約金額(税込み)

税率10%対象額(税抜き)

今　回　請　求　額

受　領　済　金　額

前払金

中間前払金

部分払金(累計)

消費税及び地方消費税(10%)

軽減税率8%対象額(税抜き)

消費税及び地方消費税(8%)

請求額詳細

請　負　金　額



（裏面があります）

　福知山市上下水道事業管理者職務代理者　様

下記金額（明細書のとおり）を請求します。

百万 千

銀 行

信 用 金 庫

農業協同組合

ﾌ ﾘ ｶﾞ ﾅ

上記金額領収いたしました。

令和　　年　　月　　日

　福知山市上下水道部企業出納員　様

（上下水道事業会計用）

　　　　請　　求　　書（完成払用）

請
求
金
額

税　　込　　金　　額

令和　５　年  １２　月  ２８　日
円

￥ 0

摘
 
要

〇〇工第〇号　〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇工事

（完成払金）

請
求
者
住
所
・
氏
名

　　　　〒〇〇〇－〇〇〇〇 電話（〇〇〇〇）〇〇〇－〇〇〇〇

　住所

　　　　　　福知山市〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇

　氏名　　　株式会社〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇
　　　　　 代表取締役　　〇〇〇〇〇

　登録番号　Ｔ〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇

4 1 2 0 0 0

支 払 方 法
　☑ 口座振込 　（下段の振込先欄に必要事項を記入してください。）

　□ 現金払　　　　　□ 窓口払　　　　　□ その他

振
　
込
　
先

金　融　機　関　名 種　目 口　座　番　号

〇〇〇 〇〇〇

本 店

　ｶ) 〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇

口 座 名 義 　株式会社〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇

　＊ 上段の太枠内は請求者にて記入してください。金額の訂正はできませんので注意願います。
　＊ ゆうちょ銀行口座への振込みを希望される場合は、必ず「振込用口座番号」を記入してください。

領　　収　　書

収入印紙

〇 〇支 店 □ 当　座

支 所 □ その他

☑ 普　通

〇 〇 〇 〇 〇

氏名　　      　  　　　㊞

完成払時

摘要または明細に、

『完成払』など明記ください

課税事業者の場合は、登録番

号を必ず記載ください。



日付
規　　格
品質形状

軽減対
象(※)

〇〇工第〇号

(完成払)〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇工事 ¥4,120,000

明　　細　　書
（　１枚のうち　１枚目）

品　名 数　量 単　位 単価 金　　額

消費税及び地方消費税(8%)

軽減税率8%対象額(税抜き) ¥0

今　回　請　求　額 ¥4,120,000

¥0

受　領　済　金　額

前払金 ¥4,000,000

中間前払金 ¥2,000,000

部分払金(累計) ¥0

請求額詳細

請　負　金　額

税率10%対象額(税抜き) ¥9,200,000

消費税及び地方消費税(10%) ¥920,000

契約金額(税込み) ¥10,120,000

摘要または明細に、

『完成払』など明記ください

前払金等を含めた請負金額に

ついてと、受領済みの金額に

ついて記載ください


