
福知山市公告第８１号 

 

MicrosoftOffice ライセンス購入に係る一般競争入札の実施について 

 

 MicrosoftOffice ライセンス購入に係る契約について、地方自治法施行令（昭和２

２年政令第１６号。以下「令」という。）第１６７条の６の規定により、次のとおり

一般競争入札を実施する。 

 

  令和４年 7 月１４日 

 

福知山市長  大 橋 一 夫  

 

１ 入札に付する事項 

（１）契約名  MicrosoftOffice ライセンス購入 

（２）納入場所 市民総務部 情報推進課 

（３）概要   MicrosoftOffice ライセンス ５５２L 

（４）納入期限 令和４年１２月２８日 

（５）詳  細 別に定める仕様書のとおり 

２ 入札参加資格 

この契約の入札参加資格は、次の要件を全て満たし、競争入札参加申請に基づ

き本市が資格認定したものとする。 

（１）令第１６７条の４の規定に該当しない者であること。 

（２）入札に参加しようとする者の間に資本関係又は人的関係がないこと。 

  ア 資本関係 

次のいずれかに該当する２者の場合 

（ア）子会社等（会社法（平成１７年法律第８６号）第２条第３号の２に規定

する子会社等をいう。以下同じ。）と親会社等（同条第４号の２に規定する

親会社等をいう。以下同じ。）の関係にある場合 

（イ）親会社等を同じくする子会社等同士の関係にある場合 

イ 人的関係 

次のいずれかに該当する２者の場合。ただし、（ア）については、会社等

（会社法施行規則（平成１８年法務省令第１２号）第２条第３項第２号に規

定する会社等をいう。以下同じ。）の一方が民事再生法（平成１１年法律第

２２５号）第２条第４号に規定する再生手続が存続中の会社等又は更生会社

（会社更生法（平成１４年法律第１５４号）第２条第７項に規定する更生会

社をいう。）である場合を除く。 



（ア）一方の会社等の役員（株式会社の取締役（社外取締役を除く。また、指

名委員会等設置会社にあっては、執行役）、持分会社（合名会社、合資会

社又は合同会社をいう。）の業務を執行する社員、組合の理事又はこれら

に準ずる者をいう。以下同じ。）が、他方の会社等の役員を現に兼ねてい

る場合 

（イ）一方の会社等の役員が、他方の会社等の民事再生法第６４条第２項又は

会社更生法第６７条第１項の規定により選任された管財人（以下単に「管

財人」という。）を現に兼ねている場合 

（ウ）一方の会社等の管財人が、他方の会社等の管財人を現に兼ねている場合 

ウ その他入札の適正さが阻害されると認められる場合 

組合（共同企業体含む。）とその構成員が同一の入札に参加している場合そ

の他この号ア又はイと同視し得る資本関係又は人的関係があると認められる

場合 

（３）福知山市指名競争入札参加者指名停止取扱要綱（平成１５年福知山市告示第

１３７号）に定める指名停止基準その他国等契約実施機関が定める指名停止基

準に基づく指名停止の措置期間中の者でないこと。 ただし、入札参加業者が契

約の締結までの間に入札参加資格停止措置を受けたときは、当該入札参加資格

を取り消し、当該入札参加資格停止業者が提出した入札書を無効とするものと

する。 

（４）福知山市暴力団等排除措置要綱（平成２３年福知山市告示第１２６号）に基

づく入札参加資格停止期間中の者でないこと。 

３ 仕様書等の入手方法 

原則として、この公告に示す受付期間内に福知山市オフィシャルホームページ

からダウンロードすること。 

窓口配布を希望する場合は、この公告に示す受付期間内に福知山市財務部契約

監理課へ問合せの上、入手すること。 

４ 提出書類  

（１）一般競争入札参加申請書  

（２）誓約書 

（３）入札保証金免除申請書 

（４）入札保証金免除申請理由を証明する資料 

（５）市税納税証明書（未納の税額がないことの証明） 

（６）法人税又は申告所得税納税証明書（未納の税額がないことの証明） 

（７）消費税納税証明書（未納の税額がないことの証明） 

（８）（３）及び（４）については、必要な場合のみ提出すること。 

（９）（５）については、福知山市内に本店のある業者又は本店からの契約等行為



の委任を受けた支店・営業所等が市内にある業者のみ提出を必要とする。なお、

新型コロナウイルス感染症に伴う市税の徴収猶予制度が適用となったことで徴

収金に未納がある場合は、福知山市税務課で発行される「徴収猶予許可通知書」

の写しを添えること。 

（10）（６）及び（７）については、新型コロナウイルス感染症に伴う国税の納税

制度が適用となったことで徴収金に未納がある場合は、管轄の税務署から発行

される「納税の猶予許可通知書」の写し又は納税証明書その１（消費税及び地

方消費税の税目）の提出に代えることができる。 

（11）（５）、（６）及び（７）については、申請日から３か月以内に発行された

ものとする。ただし、令和４年度福知山市指名競争入札等参加資格者名簿に登

録されている者である場合、提出不要とする。 

５ 入札参加申請の受付等 

  入札参加を希望する者は、次のとおり入札参加申請書を提出し、入札参加資格

の確認を受けなければならない。 

（１）受付期間 公告の日から令和４年７月２６日（火）まで 

（土曜日、日曜日及び祝日を除く午前８時３０分から午後５時まで） 

（２）提出場所 〒６２０－８５０１ 

福知山市字内記１３番地の１ 

福知山市財務部契約監理課契約係 

電話 ０７７３－２４－７０４３（直通） 

（３）提出方法 前号の場所へ郵送又は持参にて提出することとする。 

６ 入札参加資格の確認通知 

（１）各入札参加者には、確認の審査結果を兼ねた「入札参加資格確認通知書」と

して令和４年７月２８日（木）に通知することとする。 

（２）資格無しの通知を受けた者は、通知した日から起算して５日以内に、書面に

よりその理由について説明を求めることができる。 

７ 入札方法等 

（１）入札執行については、地方自治法（昭和２２年法律第６７号）、令及び福知

山市財務規則（昭和５４年福知山市規則第１号）の規定により行う。 

（２）入札の方法は、郵便入札とする。 

ア 持参による入札書は、受け付けない。 

イ 郵送方法は、簡易書留等の配達の記録が残る方法により郵送することとし、

それ以外の方法で郵送した場合は、無効とする。 

ウ 入札書は内封筒に入れ、のり付けの上、内封筒の貼合部分の３か所に代表

者印で割印による封印をすること。 

エ 内封筒の表面に契約名、入札者の商号又は名称を記載すること。 



オ 外封筒には、入札書を封入した内封筒を入れ、表面に「MicrosoftOffice ラ

イセンス購入入札書在中」と記入するとともに、入札者の商号又は名称を記

載すること。 

カ 入札者は、市に到達した入札書の引換え、変更又は取消しをすることはで

きない。 

キ 入札を辞退しようとするときは、入札辞退届を提出すること。ただし、市

に入札書が到達した後の辞退は、認めないものとする。 

８ 入札書の無効 

（１）入札に参加する資格のない者がした入札 

（２）記名押印を欠く入札又は入札事項を表示しない入札 

（３）誤字、脱字等により意思が不明確な入札 

（４）同一事項の入札について他人の代理人を兼ね、又は２人以上の代理をした者

の入札 

（５）連合等の不正行為をした者の入札 

（６）入札金額を訂正した入札 

（７）公正な取引の秩序を乱すおそれがあると認められる入札 

（８）指定された方法（簡易書留等の配達の記録が残る方法）以外の方法によるも   

  の 

（９）指定された日以後に到着したもの 

９ 入札書の受付等  

（１）提出先 〒６２０－８５０１  

福知山市字内記１３番地の１ 

福知山市財務部契約監理課 

（２）入札書の提出期限は、令和４年８月８日（月）午後５時までとする。この 

期限は、福知山市財務部契約監理課に到達する期限である。 

10 質疑 

  入札に関して質疑がある場合は、指定の質疑書に質疑内容を記入の上、電子メ

ール又はファックスにて提出すること。 

（１）質疑提出期間 公告日から令和４年８月４日（木）午後５時まで 

（２）質疑提出先 福知山市財務部契約監理課 

（３）質疑回答期限 令和４年８月５日（金）午後５時まで 

11 入札保証金等 

  福知山市財務規則第１１７条第１項第３号により免除する。ただし、入札保証

金を免除している場合で、落札者が契約を締結しないときは、落札金額の１００

分の５相当額を徴収する。 

12 開札 



（１）日時 令和４年８月９日（火）午前１０時３０分から 

（２）場所 福知山市役所旧本館１階 入札室 

（３）開札は、前２号の日時及び場所において行うものとする。 

（４）郵便入札の参加者は、開札に立ち会うことができる。ただし、本人又は法人

の代表者以外の者が立ち会おうとするときは、委任状を持参しなければならな

い。 

（５）開札の立会いを希望する者が２人未満のときは、入札事務に関係のない職員

の立会いのもと行う。 

（６）入札回数は、３回以内とする。 

（７）開札をした場合において、各人の入札のうち予定価格の制限の範囲内の価格

の入札がないときは、再度の入札をする場合がある。 

（８）再入札となる場合には、日時及び場所、入札書提出先及び入札書提出期限そ

の他必要事項を別途通知する。 

（９）再入札となる場合において、前回の入札に参加した者のうち無効又は失格の

入札をした者は、これに参加することができない。 

（10）開札の結果、落札すべき価格について同一価格の入札が２以上あるときは、

落札決定を留保する。 

（11）前号の場合において、同一価格で入札した者全員が現に立ち会っているとき

は、その場で立会人がくじを引くものとする。ただし、出席をしてもくじを引

かないとき、又は同一価格で入札した者が立ち会っていないときは、入札事務

に関係のない職員がくじを引くものとする。 

13 入札の延期又は中止 

（１）市長は、郵便入札において、事故又は交通遮断等が発生したとき、不正な行

為等により必要があると認めるとき又はその他やむを得ない事由が生じたとき

は、入札を延期し、又は中止することができるものとする。 

（２）市長は、前号の規定により、入札を延期し、又は中止したときは、速やかに

当該入札参加者に通知しなければならない。 

（３）市長は、入札を延期したときは、受領した入札書等を延期後の開札まで厳重

に保管するものとし、入札を中止したときは、不正な行為等により入札を中止

した場合を除き、速やかに入札書等を当該入札参加者に返却するものとする。 

14 契約保証金 

契約金額の１００分の１０以上の額を納付するものとする。この場合において、

福知山市財務規則第１１７条第２項に定める担保の提供をもって契約保証金の納

付に代えることができる。 

なお、福知山市財務規則第１４８条第１項各号のいずれかに該当する場合は、

全部又は一部を免除する。 



15 入札に係る費用の負担 

  郵便入札に係る費用については、入札参加資格の有無及び入札結果にかかわら

ず、入札参加者の負担とする。 

16 契約書作成の要否  

必要 

17 契約手続において使用する言語及び通貨 

  日本語及び日本国通貨 

18 その他 

本案件は、仮契約を締結し、福知山市議会の議決を得たときに本契約としての

効力を生ずるものとする。 

なお、仮契約以後に入札参加資格要件を欠くことになった場合は、本契約がで

きない場合があるので、留意のこと。 

19 問合先  

  福知山市財務部契約監理課 

  電 話 ０７７３－２４－７０４３（直通） 

  ファックス ０７７３－２３－６５３７ 

 メールアドレス keiyaku■city.fukuchiyama.lg.jp 

 ※■は、＠と読み替えること。 


