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１ 動画作成の前に（１）

（１）用意するもの

・PowerPointをインストールしたPCなど

・発表用のPowerPointスライド

・マイク



１ 動画作成の前に（２）

（２）注意事項

・動画の長さは、概ね６分としてください。

・動画の容量は、500MB以内としてください。

・スライドのサイズは、ワイド（１６：９）としてください。

・動画冒頭（スライドの表紙）には、演題名、筆頭演者所属、筆頭演者氏名 を記載してください。

・スライド２ページ目に、必ず、COI開示スライド を入れてください。

・動画の解像度は、 1280×720 でお願いします。

・動画の形式は、 MPEG-4（mp4）でお願いします。

・動画のファイル名は、受付番号の後ろに筆頭演者氏名を記載したもの としてください。



２ スライドに録音する方法（１）（２）

（１）発表用スライドを開き、「スライドショー」→「スライドショーの記録」→「先頭から録音を開始」を選択する。

（２）「スライドショーの記録」ウィンドウにて、
「スライドとアニメーションのタイミング」及び「ナレーション、インク、レーザーポインター」のチェックを入れる。

「記録の開始」を押すと、録音が開始されます。



２ スライドに録音する方法（３）（４）

（３）録音中は下画像のようなメニューバーが表示されます。

普段の発表と同じようにスライドショーを操作しながら、録音してください。

このバーの「×」を押すか、スライドショーが終了すると録音が終了します。

注）スライドを切り替えた直後（約１秒程度）は録音されないため、少し間を置いて録音してください。

（４）録音されたスライドには、音声のマークが入りますので、ご確認下さい。



３ 動画として保存する方法（１）

（１）スライド編集画面の左上「ファイル」から、

「エクスポート」 → 「ビデオの作成」 → 解像度1280×720（PowerPoint2016では「インターネット品質」） を選択し、

「ビデオの作成」を押してください。



３ 動画として保存する方法（２）（３）

（２）ファイル名を、受付番号の後ろに筆頭演者氏名 として、

ファイルの種類を、MPEG-４ビデオ で保存してください。

（３）作成した動画が、正常に再生されることを確認してください。


