
入札が無効となるのを防ぐため、以下のチェックポイントに注意してください。

※　見積の場合、入札を見積と読替えていただきますようお願いいたします。

記入例は、別紙を参照してください。

所定様式の入札書を使用していますか?（福知山市上下水道部ＨＰの様式ﾀﾞｳﾝﾛｰﾄﾞで入手可能）

※様式は工事請負用、業務用、修繕用、物品用があります。

日付 指名通知書に記載された提出期限までの日付を記入されていますか？　

宛名 宛名は「福知山市上下水道事業管理者職務代理者」と記載されていますか？

※福知山市長など他の発注機関との混同に注意してください。

□ 入札者の所在地・商号又は名称及び代表者職氏名が記載されていますか？

入札者 □ 入札者の代表者の押印（契約書に使用するものと同一）がありますか？

□
入札参加資格審査申請時において、入札契約等を営業所等に委任している場合は、受任営業所
等の住所、名称、受任者及び印となっていますか？

□ 金額の頭部に"￥"が付記されていますか？

入札金額 □ 金額の誤り・訂正・記入漏れ等はありませんか？

□ 記載金額は税抜き（免税事業者は110分の100に相当する額）で記入されていますか？

案件名等 □ 契約番号、案件名、案件場所は、指名通知書記載のとおりに記載されていますか？

□ 入札書は複数枚を用意されていますか？（１案件につき最高３枚）　　　　　　　　 

※次のケースが考えられるため、あらかじめ複数ご用意ください。

①入札→落札者が決定されない⇒②２回目入札→落札者が決定されない

入札回数 　⇒③３回目入札→落札者が決定されない⇒不調

□ 再度入札（2回､3回）がある場合、前回の最低入札金額以上の入札は失格となります。

なお、前回の最低入札金額未満で入札することが出来ない場合は、入札辞退届を提出し、入札を
辞退してください。

□

紙入札（郵便入札）チェックシート
福知山市上下水道部

入札書

様式 □

□
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