●●年●●月●●日　総会開催通知・委任状作成例


●●自治会員　様
●●自治会長　●●　●●
●●年度通常総会　開催通知

　平素は、自治会活動に対し、御理解御協力いただきありがとうございます。
　さて、このたび「●●年度通常総会」を下記のとおり開催しますので、通知致します。

記

１　日時　　　●●年●●月●●日（●）　午後●時～
２　場所　　　●●公民館
３　議案
第１号議案　　●●年度事業報告及び決算報告
　　　第２号議案　　●●年度事業計画及び予算案
[bookmark: _GoBack]　　　第３号議案　　●●年度役員選任

　やむをえず出席できない会員の方は、下の委任状または書面表決書の提出を各組長までお願いします。

　　年　　月　　日
　　●●年度通常総会委任状
　私は、●●年度通常総会における表決権を、　　　　　　　　　　　　に委任します。

氏名　　　　　　　　　　　　　（　　　組）

　　年　　月　　日
　　●●年度通常総会書面表決書
　私は、●年●月●日開催の●●年度通常総会は都合により出席できませんので、次のとおり表決権を行使いたします。

第１号議案　　●●年度事業報告及び決算報告について
原案に　　賛成する　・　反対する
第２号議案　　●●年度事業計画及び予算案について
原案に　　賛成する　・　反対する
第３号議案　　●●年度役員選任について
原案に　　賛成する　・　反対する

氏名　　　　　　　　　　　　　（　　　組）
